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acquisto tecnica RUP




Analogico e digitale

Richiesta d'acquisto

Rienedana*
ALBERTO NUZZO (alb i
I—— Relazione tecnica
pgena Seacquisto
MANIFESTAZIONE DELLESIGERTA SouptTER 3L .
[p— ‘ S f & | 'RUP
ntaresse pubbico da soddistare * Re azmne de
Computer fissi
[ier=Ten ey emceres
L |ima duals & ALBERTO NUZZO (alberto nuzzo@unibot)
:.:M-I ! - —— Computrfss O e
e e & e
T — Beni e Servizi informatici COMPUTER FISSI
e — RELAZIONE DEL RUPE REFERENTE TECKEC! srapeists firn s 40 000 1)
P T T s plbtes 3 seddshi
* Compuer fssi
(A, i ey L‘“““':: 'Lm hj - ASSISTENZA CESIA (assisterza test@unibo i) o
S pah B | Tasg
. soakdisfare e| o st bt all b d noers; — Bk Servel e
- desirzsiime 'iso o Fersiimalesets desism o b iforimenin aligics: Fondi di sratuna A
'i dellogrodscgisie | O frgmdece: dosinm diwmmsene; 00 | | . A | T sl e
j (A tima vt} O fersimalesets desira ol didstticy Fond/ progeco ASSISTENZA CESIA (assistenca tesi@unbot) | . | |
] o & e el st Reterence fondi® Syoks S omtd
B e ——— = = Teoked
9 =y SILVERIA GHERARDI (silveria gherardi@unibo #) Fordidi smem Relwemminicn*
Ditizgiare [ inienerze pubblin da soddisfane Feodi 6 poogetts ASSISTENZA CESIA (sssisiena test@unibo i)
Erempr. SRR
i & s di rgersa per tl proges Fefeene ond 2 g
Susipimeenio o minad f dudrvizs per ] zavye & i e Richists di scquisto sempice SILVERIA GHERARDI (shveria gherarch@unibo i) . . //‘:~\§
Richista di aquito demagiats e ////\\
A il e v A I f] @ I\
Dt [ S S . - — dcll'aczards qeadra & ) \\&_}
Asemer) Prodotti \\__‘/ //
(Vi alla riga T, comglete b rign T e righe 1 13, \_'_’.//
PR =T T -
Vi alla riga T, cxmpleta b riga Tz le righe scpuces 1. Convenzioni df Aleneo )
= Aulion oIl Comversaims INTERCESTTR Prodotti
(Vi B i = completa be sesion A ¢ B e all= riga 7 e camgleta b riga
7 acpucesi) Descrizione
Frisosduri b acopsls | Scoghers fre qecaie T Prodotti
3 (guede strussenin & - Adupsisty instoriene sean enline dirstie s MEFA Workstation
i A T} (Vi b i enplices b rigs 5, la v eai A, B, o C ¢ le righe
scgucesi) Moritor Dexrion -
o s e e ik e w MEFA (o

Prez imperto Fondo
0 Dettagli el canale di acquist 000¢ QD0 Honingials

Manifestazione esigenza + Ciclo gestionale composto | w e
documento unico per relazione da tre documenti con la
tecnica e relazione RUP stessa struttura

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



Tra fasi = tre documenti

Richiesta di acquisto
Pa—
REBECCA MCHELETT! (rebeccs meheletiQunta &)

Oggetto defacauists
1 computer

Descrizone esiess

Untd argaizzaties presss culerietuara acauito *

CESIA - AREA SISTENIE SERVEZI NFORMATCI

Tipa beni o servizi*

Benie Serviziinformatich

Raterente tacnics

ALBERTO GHHASS {albérts ghnsssi@unbo 1) .

Wformazion per la consegna.

8 1009 canatien

Oggetto dellacquisto

Dutagtic prosers (nen seehigatane)

Dascrizione del prodotio

workstation 16 Gb di Ram

Attenzione: | prezzi i da fatt
massima del 22%

Lungnazza musims 1000 aranan

Destiazione duso *
Funzionalmente destinato alla didattica .

Interesse pubbico d soddisfare

installazione postazione docente in auls didattica

Lungrazzs massima 1000 carmsu

[T ot v

Too toadi*

O Fondi & sirvttura

® Fondiaiprogens

O hequisio su fonti muth
Reterenie fons*

SLVIA MASTRAPASQUA (sihvis mastrapasquaGunibe 1)

Relazione tecnica

Rishiadants Dastnazices Jusc ™
REBECCA MICHELETTI frebeccs michelerifunio i) Funzionaiments destinato ala cidatica

Oggetic selacqsiata ~ Intaresse pabbica da soddisfare *

1 COMEUTER instalazione posiazione docents in aula didatiics

ez mamaing 100 carste

T e—
121 INFORMATIC! Tl toiul -

O Fonst & wiratrn

(O —

O hosuisto su tond mutigs

Inicaziont su fend mutied per IRUP

Lungheszs massima 1000 caraciec

ichiesta di

acquisto

Referents foodi

Indicazioni sul fondl meltigh pes i RUF =

elazione
tecnica

Relazione

Relazione del RUP

Richadanie*
ALBERTO NUZZO {aberts rzzo@unbo )
Oggens delacquisio*

COMPUTER FISSI

eowessa pubsics da sosdatin

Computer fssi

Tipo besi o sanzi®
Beni & Senviziinformatici
Refrers acria *

ASSISTENZA CESIA (assistenca test@unibo ff)

Ricreas 6 sequins sempicn

Riiess ol cquss cemga

Prodotti

Importo  Fondo

000 000€ Nonindicato

000€ 000€  Nonindicals

RUP
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Il processo: richiesta di acquisto

Relazione

Richiesta di Relazione
RUP

acquisto tecnica




Ruoli e persone

Nella richiesta entrano in gioco tre ruoli:

o || compilatore: predispone la richiesta d'acquisto O

e |lrichiedente: invia la richiesta di acquisto h
e |lresponsabile dei fondi: approva la richiesta

di acquisto se e su fondi di progetto
| ruoli sono addifivi e una persona puo assumere uno O piu ruoli, per es.:
 Un assegnista ha solo il ruolo di compilatore

 Un docente ha sia il ruolo di compilatore che quello dirichiedente e
quindi puo compilare una richiesta ed inviarla, oppure inviare una
richiesta predisposta da un altro compilatore

 Un docente che fa una richiesta puo essere anche responsabile dei
fondi su cui viene fatto I'acquisto (e I'approvazione € automatica)



Flusso della richiesta di acquisto
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Richiesta: organizzazione in blocchi

Nota: & stato adottato
mn layout a due colonne

Pl compatto e pid

adotto a un utilizzo su

1@

Richiesta di acquisto
Richiedente *
REBECCA MICHELETT] (rebecca mcheletti@unio.t)

Oggetto deFacquisto *

1 computer

Lunghezza massima 1000 saratier|

Descrizine estesa

Unia organizzativa presso cui effetivare facquisto *

CESHA - AREA SISTEMIE SERVIZI NFORMATIC!

Tipo beni o servizi®

Beni & Servizi informatici

Referente tecnico *

ALBERTO GHINASSI (albeto ghinassigunibo iy

informaziani per la consegna

Lunghezza massims 1000 caratieri

Oggetto dellacquisto

Dattaglic prodatti (nen obbligatorio)

Descrizione del prodotio Qta

‘workstation 16 Gb di Ram 1

1B

Destnszione duso *

Funzionalmente destinato alla didattica b,

Interesse pubbico da soddisfare *

installazione postazione docente in aula didattica

Lunghezza massima 1000 sarstteri

Insacite qui le indicazion] estese che nan saranna inviste al sistems contabile

Tipo fondi*

O Fondi di strutura

@ Fondi iprogetio

O Acquisto su fondi mutiph
Referente fondi*

SLVIA MASTRAPASQUA (sivis mastrapasqus@unibo.t)

indicazioni sui fondi mutiph per I RUP *

Lunghezza massims 1090 caratiesi

‘ +inserisc prodotto

Prezzo Importo

40000€ 400,00€ [¢]

©Salva e Ivia

Attenzione: i prezzi awanno un importo iva dipendente da fattori non ancora determinabili @ per questo motive nelle proprie decisioni considerare 'aliquota

massima del 22%

J \

Oggetto dell'acquisto

Fondi, classificazione e
referente tecnico

Dettaglio
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° ° ° ° ° ° Nota: 00\0{6 la diS'HWZ;iOW@
Richiesta: considerazioni generali i et o

semplificata e richiesta
dettagliota e che c'erain

La richiesta ha la stessa struttura della relazione tecnica
precedenza

Ma la grande maggioranza dei campi non € obbligatoria.

E quindi possibile gestire una gamma di situazioni molto ampia:

« Richiesta molto sinfefica (descrizione del bene e poco piu), se il
richiedente ha solo un'idea molto generale del bene/servizio da
acquistare

e Richiesta molto dettagliata se il richiedente conosce a fondo i dettagli
del bene/servizio da acquistare. In pratica contiene tutti gli elementi
della relazione tecnica

o Tuttiilivelliintermedi di dettaglio fra questi due casi estremi



Oggetto dell'acquisto

Richiedente * Destinazione d'uso *
REBECCA MICHELETTI (rebecca.micheletti@unibo.it) v Funzionalmente destinato alla didattica v
Oggetto dellacquisto * Interesse pubblico da soddisfare *
1 computer installazione postazione docente in aula didattica
Lunghezza massima 1000 caratteri Lunghezza massima 1000 caratteri

Descrizione estesa

Inserire qui le indicazioni estese che non saranno inviate al sistema contabile
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Fondi, classificazione e referente tecnico

Unita organizzativa presso cui effettuare facquisto *

CESIA - AREA SISTEMIE SERVIZI INFORMATICI »| Twofondi*
O Fondi di struttura Nota: abbiamo wserito

T i i i = . .

- @ Fondi di progetto mia gestione semplice del

Beni e Servizi informatici B O Acquisto su fondi mukiph CASO VV\MH‘]PI”O@@‘{‘“‘O
Referente tecnico * Referente fondi*

ALBERTO GHINASSI (alberto.ghinassi@unibo.it) v SILVIA MASTRAPASQUA (silvia.mastrapasqua@unibo.it) v
Informazioni per la consegna Indicazioni sui fondi multipli per il RUP *

Lunghezza massima 1000 caratteri Lunghezza massima 1000 caratteri
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Dettaglio

Oggetto dell'acquisto

Dettaglio prodotti (non obbligatorio)

Descrizione del prodotto

workstation 16 Gb di Ram
Monitor 18 pollici

Canale d'acquisto

Dettagli amministrativi (non obbligatori)

Nessun canale di acquisto definito

X Carica Allegati

E possibile, ma non
obbligatorio, inserire i dettagli
del bene da acquistare

Qta Prezzo Importo
1 400,00 € 400,00 €
1 20000 € 200,00 €

Nota: l'inserimento delle
righe di dettaglio ¢
stato reso molto pint
aneNole

+Inserisci prodotto

Se e gia noto in questa fase, €
anche possibile, ma non
obbligatorio, specificare il
canale di acquisto
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Approvazione fondi

Prodotti acquistabili mediante il canale:

Autorizzazione fondi per acquisto

Richiedente: REBECCA MICHELETTI (rebecca micheletti@unibo. 1) Convenzioni Consip B
Oggetto dell'acquisto: 1 COMPUTER

dusorF destinslo ala didattica Descrizione ata Prezzo Importe Progetto

Eibiics da
installazione postazione docente in aula didattica
Unita izzativa presso cui I'acqyy e . . o .
CESIA - AREA SISTEMIE SERVIZI NFORMATICI workstation 18 Gb di Ram 1 400,00 20000 — Utilizza fondi disponibili — ul |I|

INASSI (alberto.ghinassi@unibo.it)
 SLVIA MASTRAPASQUA (sivia. mastrapasqua@unibo.t) Manitor 15 pollici 1 200,00 € 200,00 € — Utilizza fondi disponibili — v
Totale: 800,00 €

[ Dettagli del canale di acquisto Visulzza @

Convenzioni Consip @

Descrizione Qta Prezzo Importo  Progetto
workstation 16 Gb di Ram 1 40000 € 40000€  _ Utiizza fondi dis|
@ Autorizza utilizzo fondi
Monitor 18 pollici 1 200,00 € 20000€ — Utilizza fondi dis|
Totale: 600,00€

@ Dettagli del canale di scquisto Vissizz2 @

@ Respingi [® Autorizza utilizzo fondi

Attenzione: i prezzi avranno un importo iva dipendente da fattori non ancora determinabili e per questo motivo nelle proprie decisioni considerare faliquota
massima del 22%.

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



Il processo: relazione tecnica

Relazione

Richiesta di Relazione
RUP

acquisto tecnica




Ruoli e persone

Nella relazione tecnica entrano in gioco due ruoli:

e |lreferente tecnico: predispone la relazione tecnica O

* llrichiedente: approva la relazione tecnica

| ruoli sono additivi e una persona puo assumere l I

uno O piu ruoli, per es.:
 Un tecnico informatico ha fipicamente solo il ruolo di referente tecnico

« Un docente, per una determinata categoria di acquisti, puo avere sia il
ruolo dirichiedente che quello direferente tecnico: puo quindi
compilare la relazione tecnica e approvarla contestualmente

Attenzione: per alcune tipologie di acquisto (ad es. cancelleria) la
relazione tecnica non € necessaria.

In questo caso si passa direttamente dalla richiesta alla relazione del RUP.



Relazione tecnica: organizzazione in blocchi

Nota: la struttura e
identica a guella della
richiesta ed & stato
adottato anche qui uv
layout a due colowne, pint
compatto e pit adatto a
un utilizzo su PC

Relazione tecnica

Rishedents "

REBECCA MICHELETT (rabacca michaiettigunio )

Oggetis delacists -
1 COMPUTER

uuuuuuuuuuuu

Dastinazone Suso *
Funzionalmente destinato ala didattica
Intaresse pubbics 2 soddsfane =
Lz masema i s Lungrezz o 1000 carsmen
SO (U PICZTON B8 0% 707 S3rETI TV X SNTA SOPTRIR
e 200 caramer ez 00 caremes

—_

J\

J\

Oggetto dell'acquisto

Fondi, classificazione e
referente tecnico

Dettaglio
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Flusso della relazione tecnica

O Richiesta

Richiedente

Compilazione
relazione

Non approvata

Relazione
tecnica

Relazione tecnica

Ruanssana®

nnnnnnn

Approvazione
Approvata

v

pr——

Lo e

pr———

ey s
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Il processo: relazione del RUP e fasi successive

Richiesta di Relazione Relazione

acquisto tecnica RUP




Ruoli e persone

Nella relazione del RUP entrano in gioco due ruoli: O
e L'operatore contabile : predispone la relazione
* |IRUP: approva larelazione l I

| ruoli sono additivi e una persona puo assumere uno O
piu ruoli, per esempio:

 Un impiegato contabile ha solo il ruolo di operatore contabile

 Un RAGD ha fipicamente sia il ruolo di operatore contabile che quello di
RUP e quindi puo compilare la relazione ed approvarla, oppure
approvare una relazione predisposta da un altro operatore.



Flusso della relazione RUP

Relazione
tecnica

Compilazione

relazione RUP

Relazione
RUP

Approvazione

\ 4

Relazione del RUP

.
ALBERTO MIZZ0 et ezt

Deserizone @ Prezy
¢ Ve 1 ome
[7] werte 1 e

Inperto. Fondo

DIOE Noningeay

D05E Nonindca

[

.
&
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Relazione del RUP

Relazioni tecniche in attesa

Seleziona unita organgzativa: Seleziona tipo bene o servizo:

CESIA - AREA SISTEMI E SERVIZI INFORMAT ~ Beni e Servizi informatici

o X i unifa org iva & tipo bene per proseguire.
Prodotto Qta Importe Canale di acquisto  Fornitore
TECNOUFFICIO
S.N.C.DI
E s e Convenzioni PICCOLC
Meonitor 18 pollici 1 200,00 € Consip FIETRO
PACLOC E DE
PAOLO MARIA
TECNOUFFICIO
S.NC. DI
E workstation 16 Gb di Convenzioni PICCOLO
Ram LS00 | s PIETRO
PAOLO E DE
PAOLC MARIA

Richiedente

REBECCA
MICHELETTI

Nr Data

2021/27 27/05/2021

Relazione del RUP

Rup
KATIA MILANESI (katia. milanesi@unibo. it)
Firmatario *

ENRICO LODOLO (enrico. lodolo@unibo. it)

Oggetto dellacquisto *
1 COMPUTER

Destinazione duse =
Funzionalmente destinate alla didattica

Interez=ze pubblico da soddisfare *

installazione postazione docente in aula didattica

Lunghezza massima 1000 caraferl

STUDIORUM
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La fase finale: le determine

La fase successiva alla relazione del RUP ha due varianti che dipendono
dalla modalita di acquisto scelta:

1. Affidamento diretto (convenzione, acquisto diretto MEPA o trattativa
direttq)

2. Richiesta di offerta (RDO)

In questa fase entrano in gioco due ruoli:

e ||RUP: approva larelazione e gestisce I'eventuale aggiudicazione
generando i relativi atfi

e |lresponsabile distruttura: firma le determine



Caso 1: affidamento diretto

Relazione Approvazione

r% RUP relazione RUP

\ 4

L Determina

I_ T TT-TTTTToTT T T T T T T T T a contrarre
, Responsabile

I di struttura

@)
N

Firma

Titulus

Determina

a contrarre

Fascicolo

determina a

contrarre

_____ [ S |
' | U-GOV - Ciclo passivo
1o I
1o I
11 Documento |
1| | gestionale :
L RDA :
P \_/_ :
1o I
1o I
1o I
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Caso 2: richiesta di offerta (RDO)

Relazione Approvazione

r‘c% RUP relazione RUP

\ 4

L Determina

i acontrarre |- -—-———-———~-
, Responsabile

I di struttura

@,
m Firma

determina a
contrarre

Aggiudicazione

Determina
aggiudicazione

Firma
determina
aggiudicazione

11 - I
Lo Titulus |
1 I
(I I I

[ |

Deotarmina I
Determina : :
o Fascicolo I
aggiudicaz. I
[

1

1

U-GOV - Ciclo passivo

Documento
gestionale
RDA
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Configurazione del sistema: atiribuzione dei ruoli

Alcuni ruoli sono desunti automaticamente dai sistemi informativi sulla
base diregole generali:

* Responsabile di struttura (dirigente di area/direttore di dipartimento)
« Compilatori (tutti gli appartenenti a un dipartimento/areq)

* Richiedenti (tutto il personale strutturato di un dipartimento/areq)

e Responsabili dei fondi (chi risulta fitolare di un fondo in U-GOV)

Altri devono essere definiti esplicitamente nella configurazione
dell’applicazione:

e RUP
o Operatori contabili
 Referenti tecnici



Configurazione del sistema: categorie e referenti tecnici

L'individuazione del referente tecnico e I'aspetto piu complesso della
configurazione del sistema.

Per ogni struttura il sistema prevede una tabella che ha come righe le
categorie merceologiche.

Per ogni categoria possiamo:

* indicare l'insieme dei referenti fecnici. singoli utenti oppure gruppi
» indicare che la categoria non richiede referente tecnico

e indicare che ognirichiedente € anche referente tecnico
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rebecca.micheletti@unibo.it

WWW.unibo.it




